
 

AUSBILDUNGSANGEBOT 

Wir, die AeyVis Technologies GmbH, sind als ganzheitlicher Technologiedienstleister in den 
Bereichen Web-Portale, Individualsoftware und IT-Infrastruktur tätig. Wir unterstützen 
Unternehmen dabei, komplexe Workflows zu automatisieren und sichere Netzwerke 
aufzubauen. Ergänzt durch professionelles Branding und Print-Marketing bieten wir unseren 
Kunden alles aus einer Hand – vom digitalen Fundament bis zum visuellen Auftritt. 

Wir suchen 

Auszubildende zum 
Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

Das lernst du bei uns 

• Aufträge und Angebotsanfragen bearbeiten 

• Fachgerechte Kundenkommunikation 

• Umgang mit Warenwirtschaftssystemen, Produktdatenmanagementsystemen und anderen 

wichtigen Systemen  

• Überwachung der Liefertermine und Kommunikation mit Lieferanten 

• Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

• Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung 

• Projektorientiertes Arbeiten 

Das bringst du mit 

• Realschulabschluss 
• Gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• Du verfügst über ein gutes Zahlenverständnis  

• Du verfügst über hohes Verantwortungsbewusstsein und erledigst Aufgaben zügig, lösungs- 

und zielorientiert sowie selbstständig  

• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Gutes Organisationstalent 
• Sehr gute Auffassungsgabe 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
Ausbildungsbeginn: 03.08.2026 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

Deine Bewerbung sendest du bitte an: bewerbung@aeyvis.com. 

AeyVis Technologies GmbH 
An der Morgensonne 2 
09468 Geyer 

mailto:bewerbung@aeyvis.com

